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! MUNICIPIO DE SAN PEDRO CHOLULA

([ | SOSAPACH

Oficio SOSAPACH/ DG/1590/2024
Asunto: Informe de Cumplimiento
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P’RE :

El que suscribe Mtro. Francisco Flores Campos, en mi caracter de Director General
del Sistema Operador de los Servicios del Agua Potable y Alcantarillado del Municipio de
San Pedro Cholula (SOSAPACH), en términos de lo dispuesto por el articulo 10 fraccién Il
23y 27 de la Ley del Agua para el Estado de Puebla, ante Usted con el debido respeto acudo
para expresar lo siguiente:

En atencidn a lo dispuesto por el articulo 23 y 26 de la Ley General de Archivos, asi
como de la Ley de Archivos del Estado de Puebla, relativo a la elaboracién del Programa
Anual de Desarrollo Archivistico (PADA) y la publicacién del Informe de Cumplimiento que
deriva de éste, sobre el particular, me sirvo acompafiar en adjunto al presente, el Informe
de Cumplimiento al Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2024 en el que se consignan
las actividades realizadas, con el soporte documental correspondiente.

Lo anterior a fin de evidenciar las acciones que actualmente se vienen realizando en
materia de archivo, y con el fin de estar en cumplimento a la Ley vigente, de este Organismo
Publico Descentralizado.

Por lo antes expresado, me reitero a sug érdenes y quedo a su consideracion para
los fines legales conducentes.

Mtro. Fra
Director Ger

Elaboré. Maria de los Angeles Blanquel Arana
C.c.p. Archivo

Av. Hidalgo 504-1, Centro, 72760
San Pedro Cholula, Pue. México.
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SOSAPACH

Informe de Cumplimiento al Programa Anual de Desarrollo Archivistico
2024 del Sistema Operador de los Servicios de Agua Potable y
Alcantarillado del Municipio de San Pedro Cholula

Unidad de Archivo

Fecha de elaboracion:

01/10/2024

Con fundamento en lo dispuesto por el articulo 26 primer pérrafo, de la Ley General de Archivo y, de la Ley de Archivos del Estado de
Puebla; articulo 70 fraccion XLV, de la Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica; fraccion XLV de los
Lineamientos Técnicos Generales para la publicacion, homologacion y estandarizacion de la informacién de las obligaciones
establecidas en el Titulo Quintoy en la fraccién IV del articulo 31 de la Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica,
que deben de difundir los sujetos obligados en los portales de Internet y en la Plataforma Nacional de Transparencia; articulo 2,
fraccion IX del Decreto de Creacion del Sistema Operador de los Servicios de Agua Potable y Alcantarillado del Municipio de San Pedro
Cholula; articulo 46 primer parrafo fraccion XXX, del Reglamento Interior de Trabajo del Sistema Operador de los Servicios de Agua

Potable y Alcantarillado del Municipio de San Pedro Cholula.

Informe de Cumplimiento

al Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2024.

Av. Miguel Hidalgo ndmero 504, Col. Centro, San Pedro Cholula, Puebla

Mex. C.P.72760




Informe de Cumplimiento al Programa Anual de Desarrollo Archivistico
2024 del Sistema Operador de los Servicios de Agua Potable y Fecha de elaboracién:
Alcantarillado del Municipio de San Pedro Cholula

SOSAPAC H 01/10/2024

Unidad de Archivo

INFORME DE CUMPLIMIENTO AL PROGRAMA ANUAL DE DESARROLLO
ARCHIVISTICO 2024 DEL SISTEMA OPERADOR DE LOS SERVICIOS DE AGUA
POTABLE Y ALCANTARILLADO DEL MUNICIPIO DE SAN PEDRO CHOLULA.

El que suscribe Mtro. Francisco Flores Campos, en mi cardcter de Director General del Sistema Operador de los Servicios de Agua
Potable y Alcantarillado del Municipio de San Pedro Cholula (SOSAPACH), remito a Usted el presente Informe, en el que se hace un
recuento de los avances obtenidos en cumplimiento del Programa Anual de Desarrollo Archivistico (PADA) 2024, conforme a lo
dispuesto por el articulo 26 de la Ley General de Archivos.

En observancia a las labores previstas en el Programa Anual durante el afio 2024, se realizaron las siguientes acciones, encaminadas
al fortalecimiento y operacion formal del Sistema Institucional de Archivos para mejorar la gestion documental y la administracién
de archivos, coadyuvando a la transparencia y a la rendicién de cuentas del Organismo.

1. En el nivel estructural se asequrd la operacion y continuidad del Sistema Institucional de Archivos, al capacitar al personal
asignado de las dreas operativas: Unidad de Correspondencia, en el mes de abril, archivo de Tramite de Recursos Materiales, en
el mes de junio y, Concentracién, en el mes de mayo, por cambios de responsable.

oy

SOSAPACH

a

ESTHER PERCINO TOXQUI
PRESENTE

Con fundamento en lo dispuesta por el articulo 115, parrafo primern, fraccién NIl inciso a) de la
Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos; articulo 104, primer pérrafo, inciso a), de la
Constitucidn Politica del Estada Libre y Soberano de Puebla; articulo 127, fraccién KI, anticule 198,
primer parrafe, fraccién |, articulo 199, primer parrafo, fraccidn |, de |a Ley Orgdnica Municipal; articule
10, primer parafo, fraccién lll y Gltimo parrafo, de la Ley del Agua para el Estado de Puebla; en cuanto
a la crmpetencia en la materia y; conforme las facultades expresas a que se refiere el articulo 21,
primer pdrrafo, fraccién II, inciso a), de la Ley General de Archivos; articula 24, primer pérrafo,
fraccion VI, del Reglamento Interior del Sistema Operader de los Servicios de Agua Potable y
Alcantarillado del Municipio de San Pedro Cholula, publicado el diecinueve de abril de dos mil
veintidds, en el Periadico Oficial del Estado; y articulo Decimo, primer pirrafo, fracclones Vil y X1, del
Decreta del H. Congresa del Estado, per el cual fuera creado el Qrganismo Pdblico Descentralizade
“sisterna Qperador de los Servicios de Apua Potable y Alcantarillade del Municipio de San Pedro
Cholula” publicado el ocho de julio de mil novecientos noventa y cuatro, en el Periddico Oficial del
Estado; me sirve aprobar el presente nombramients de:

“RESPOMNSABLE DE LA UNIDAD DE CORRESPONDENCIA DEL SISTEMA OPERADOR RESPONSABLE DE
DE LOS SERVICIOS DE AGUA POTABLE ¥ ALCANTARILLADO UNIDAD DE

DEL MUNICIPIO DE SAN PEDRO CHOLULA® f:t:i:)ESPONDENCIA

Para ser por Usted, conj con las actividades que actualmente realiza,
y como parte integrante del sistema institucicnal de archivos de este sujeto obligado, debiendo
cumplir can las disposiciones nermativas vigentes en la materia, surtiendo efectos a partir de esta

fecha.
ATENTAMENTE
SAN PEDRO CHDLMFUE BLA, ABRIL DE 2024
O . Unidad de Correspondencia
25,
-“..,_4-...,""" “'H L 2 recepcién, regietre, seguiraients
&E MIGU[L ;gi L%y EZ “‘:::“*..- archivos de trémite =
DIRECTOR GE| MSTEM& OF 10
DE AGUA POTABLE ¥ ALCANTARILLADT DEL MU /p&uowm ‘ .
) 1
< >
Nombramiento (apacitacion Responsable Unidad de Correspondencia

Av. Miguel Hidalgo nimero 504, Col. Centro, San Pedro Cholula, Puebla
Mex. C.P.72760



Informe de Cumplimiento al Programa Anual de Desarrollo Archivistico
2024 del Sistema Operador de los Servicios de Agua Potable y Fecha de elaboracién:
Alcantarillado del Municipio de San Pedro Cholula

SOSAPAC H 01/10/2024

Unidad de Archivo

MARIA ALE JANDRA BERMEQ MORALES
PRESENTE

(nnmnaammmmmspuesmp elarticul \].\S,pi pr\meo,'ra(;

a del Exmwmsehermd Pueb
p mer jon ) ariculo 199, p

fculo 10,
Ly dol Agus para 1 Estado de Pucbl

Cholula, puslicada el fecineue co bl de s e intidds,
Estado; me sirvo emitirel presente nombramiento de:

RESPDIISAII.E DEI. ARCHIVO DE TRAMITE DEL DEPARTAMENTO DE RECURSOS
MATERIALES DEL SISTEM \GUA POTABLE ¥

n.ummmoomuumwmnsmrsnuocnawm 1
e e ey nes por Ley General de Archivos para los responsables de
winsit.Con GO B

Para ser desempefiado por Usted, conjuntamente con las actividades que archivo de Trimite

sujeto obligado, debiendo cumplir con las disposiciones normativas vigentes en la
materia, surtiendo efectos a partir de esta fecha;

ATENTAMENTE RESPONSABLE DE

5444 PEDRO CHOLULA, PUEBLA, AZL DE MARZO DE 2023 ARCHIVO DE
I TRAMITE (RAT)

omar &z; i/s
JEFE DEL DEPARTANENTO BERECURSDS MATERIALES

DEL SISTEMA OPERADOR DENTBSEAVE IS DE AGUA POTABLEY
ALCANTARILLADD DEL MECIRIERISSAN PEDRO CHOLULA
MATERIALES

Nombramiento

s05APAC
Manmeunuwrumtusz cASTILLO
PRESEN
i P el-flcuhns,r' imero, fraccién I inci: a)da
Lacmsuum'a it Estad ; anticulo 104, primer pé
a).delaC & bla: articulo 127, fraceion x:

artieulo 198, primer pmlw fi:CD 1, articulo 198, primer pdrrafo, fraccian 1, 6@ 13 Ley
y ditimo parrafa, dea Ley del Agua

fraccién 11, Incise ¢),
del peniit ,de icula 24, primer parrafo, fraccion
3041, del Reglamento Interior cel Sistema Gperador de los Semmns de fgua Patable y
holul
weintidds, en el Periddico Oficial 6¢l Estado; y articulo Decimo, primer parrafo, fracciones Vil
¥ X, del Decrets del H. Congresn el Estado, por el cual fura creado el Organismo Piblica
Descentralizada “Sistema Operador de los Servicios de Agua Potable y Alcantarllado del

Municipio de San Padro Cholula” publicado el otha da julio de mil novecientos noventa y
cuatra, a i

“RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE CONCENTRACION DEL
SISTEMA OPERADOR DE LOS SERVICIOS DE AGUA POTABLE Y ALCANTARILLADO
DEL MUNICIPIO DE SAN PEDRO CHOLULA™

on las actividades que
cional de archivos de este
s vigentes en la materia,

Para ser desempefiada por Usted. conjunt
actualmente realiza, y como parte integrante del siste:
sujeto obligado, debiendo curnplic ¢on a3 disposicion
surtiendo efectos a partirde esta fecha

ATENTAMENTE

SAN PEDRO CHOLULA. BUEi 1 DE MARZO DF 2024
~

RESPONSABLE DE
ARCHIVO DE
CONCENTRACION
(RAC)

Nombramiento Capacitacién Responsable archivo de Concentracién

2. Enel plano estructural — normativo se fortalecieron los procesos archivisticos que realizan las unidades administrativas, en la
documentacién que generan por el ejercicio de funciones o atribuciones, a través de una asesoria en el mes de enero con las y
los responsables de archivo de Trdmite, en los procesos de gestion documental para abordar una a una las fases que la
componen, desde la Produccién- recepcién de los documentos y el turno a las dreas competentes; la Organizacién de la
documentacion en sus fases de clasificacion, ordenacion y descripcion documental para asegurar su localizacién, el Acceso-
consulta de la documentacion en observancia a la Ley de Transparencia; y, la Valoracion Documental que se realiza en conjunto
con el Grupo Interdisciplinario para definir adecuadamente el destino de la documentacion mediante el proceso de Disposicion
documental, definiendo su baja o conservacion permanente.

Av. Miguel Hidalgo nimero 504, Col. Centro, San Pedro Cholula, Puebla
Mex. C.P.72760



Informe de Cumplimiento al Programa Anual de Desarrollo Archivistico
2024 del Sistema Operador de los Servicios de Agua Potable y Fecha de elaboracién:
Alcantarillado del Municipio de San Pedro Cholula
SOSAPACH 01102024
Unidad de Archivo

Lo anterior, como accién primordial para iniciar los trabajos archivisticos de cara a la Entrega — Recepcidn de la Administracion
del Organismo, y en atencién a la Ley que establece los Procedimientos de Entrega-Recepcion en los Poderes Publicos,
Ayuntamientos, Organos Constitucionalmente Autonomos y Piblicos Paraestatales de la Administracién Piblica del Estado de

Puebla.

Procesos de Gestién Documental
(12 L8

GESTION DOCUMENTAL{
PROCESO ENTREGA RECEPCION

=1 0PPO Reno?

Av. Miguel Hidalgo nimero 504, Col. Centro, San Pedro Cholula, Puebla
Mex. C.P.72760



Informe de Cumplimiento al Programa Anual de Desarrollo Archivistico
2024 del Sistema Operador de los Servicios de Agua Potable y Fecha de elaboracién:

Alcantarillado del Municipio de San Pedro Cholula
01/10/2024

SOSAPACH

Unidad de Archivo

i~ [
i
i )

v
9 R
Lo

—

RAT de la Subdireccién Administrativa. Direccion Gral. i
RAT de la Unidad de Planeacion RAT d? la Contraloria Intefn:a\
RAT de la Coordinacién de Sistemas y Tecnologias RAT de la Unidad de Asuntos Juridicos y D.

RAT de la Unidad de Transparencia
RAT de Recursos Humanos

RAT de la Depto. de Factibilidades

RAT de Contabilidad y Presupuesto

RAT de Dpto. Conservacién y Mantenimiento.
RAT de Dpto. de Infraestructura

Av. Miguel Hidalgo nimero 504, Col. Centro, San Pedro Cholula, Puebla
Mex. C.P.72760



Informe de Cumplimiento al Programa Anual de Desarrollo Archivistico
2024 del Sistema Operador de los Servicios de Agua Potable y Fecha de elaboracién:
Alcantarillado del Municipio de San Pedro Cholula

SOSAPAC H 01/10/2024

Unidad de Archivo

En el mes de mayo se realiza la sequnda asesoraria con las y los responsables de Archivo de Tramite, en gestion documental,
retomando el proceso de Organizacion para asegurar que la integracion de los expedientes se realice de la manera més idonea
asegurando la localizacion de la informacién con la actualizacién de los inventarios documentales.

Responsables Tramite ORGANIZACION

Momentos para la Integracion del Expediente

PROCESOS DE GESTION DOCUMENTAL

¥ Cuando el asunto que trate el documento exista en
el archivo, pern no corresponda a la gestion actual;

como programas, proyectos o informes que reflejan las
tareas de un periodo nueva de gestian.

R . Expediente
Expediente por legajos - - - -

Tode documento generado e
integrade a surespective expediente
y que, por su dimensién o tamafio |

{mds de 5cm) deberan ser integrados d ij HJ dj
en legajos, esto para facilitar su

ardenacién, manipulacion y consulta. folotBtal  oloonal  FoloMiaits  Fosossal

Unidad de Archivo

Mayo 2024

RAT de la Unidad de Comunicacion ocial y C.del A,
RAT de Recursos Humanos

RAT de la Subdireccion Comercial RAT de la Depto. de Factibilidades
RAT de Contabilidad y Presupuesto

Av. Miguel Hidalgo ntimero 504, Col. Centro, San Pedro Cholula, Puebla
Mex. C.P.72760



Informe de Cumplimiento al Programa Anual de Desarrollo Archivistico
2024 del Sistema Operador de los Servicios de Agua Potable y Fecha de elaboracién:
Alcantarillado del Municipio de San Pedro Cholula
SOSAPACH 01102024
Unidad de Archivo
i
ALl ‘ M

S==

1l
il
I
I

RAT de la Subdireccién Administrativa-Direccién Gral. p
. . RAT de la Contraloria Interna
RAT de la Unidad de Planeacion ) oy
RAT de la Coordinacién de Sistemas y Tecnologias RAT de la Unidad de Asuntos Juridicos y D.
RAT de la Unidad de Transparencia
o . —

W] 7
DRAL [P il

RAT de DeptoRecursos Materiales

RAT de Dpto. Conservacion y Mtto.
RAT de la U. de Conservacion y Mtto. de Momoxpan RAT de Dpto. Infraestructura

Se ejecutan 2 revisiones en los meses de marzo y diciembre, a las y los responsables de Archivo de Tramite, en gestion documental,
especificamente en el rubro de Organizacién: integracion de expedientes y actualizacién de inventarios documentales; como

atencion a las Obligaciones en materia de Transparencia en la que, se solicita la publicacién de inventarios cada trimestre, por lo que
se pide adicionalmente el envio de inventarios en otras fechas, ademads de las programadas en el PADA.

Av. Miguel Hidalgo nimero 504, Col. Centro, San Pedro Cholula, Puebla
Mex. C.P.72760




Informe de Cumplimiento al Programa Anual de Desarrollo Archivistico
2024 del Sistema Operador de los Servicios de Agua Potable y Fecha de elaboracién:
Alcantarillado del Municipio de San Pedro Cholula

SOSAPAC H 01/10/2024

Unidad de Archivo

!

RAT de Ia“Ulnidad de Asuntos Juridicos y D.

RAT de la Unid de Planeacién

il

| |

RAT del Deﬁto. de‘ Factibilidades

Av. Miguel Hidalgo ntimero 504, Col. Centro, San Pedro Cholula, Puebla
Mex. C.P.72760




SOSAPACH

Informe de Cumplimiento al Programa Anual de Desarrollo Archivistico
2024 del Sistema Operador de los Servicios de Agua Potable y
Alcantarillado del Municipio de San Pedro Cholula

Unidad de Archivo

Fecha de elaboracion:

01/10/2024

N

RAT de Contabilidad y Presupuesto

Av. Miguel Hidalgo ntimero 504, Col. Centro, San Pedro Cholula, Puebla

Mex. C.P. 72760




SOSAPACH

Informe de Cumplimiento al Programa Anual de Desarrollo Archivistico
2024 del Sistema Operador de los Servicios de Agua Potable y
Alcantarillado del Municipio de San Pedro Cholula

Unidad de Archivo

Fecha de elaboracion:

01/10/2024

RAT de la U. de Conservacion y Mtto. de Manantiales

Av. Miguel Hidalgo ntimero 504, Col. Centro, San Pedro Cholula, Puebla

Mex. C.P.72760




Informe de Cumplimiento al Programa Anual de Desarrollo Archivistico
2024 del Sistema Operador de los Servicios de Agua Potable y Fecha de elaboracién:
Alcantarillado del Municipio de San Pedro Cholula

SOSAPAC H 01/10/2024

Unidad de Archivo

Segunda revisién en integracion de expedientes y actualizacién de inventarios documentales a los responsables de archivo de Tramite de las
drea

~

RAT de Rcurss Huanos

Av. Miguel Hidalgo nimero 504, Col. Centro, San Pedro Cholula, Puebla
Mex. C.P.72760



SOSAPACH

Informe de Cumplimiento al Programa Anual de Desarrollo Archivistico
2024 del Sistema Operador de los Servicios de Agua Potable y
Alcantarillado del Municipio de San Pedro Cholula

Unidad de Archivo

Fecha de elaboracion:

01/10/2024

RAT de la Unidad de Asuntos Juridicos y D.
ch E SE T

[ RS TRy

RAT del Direccién Gral. -Sub. Administrativa

Av. Miguel Hidalgo nimero 504, Col. Centro, San Pedro Cholula, Puebla

Mex. C.P.72760




SOSAPACH

Informe de Cumplimiento al Programa Anual de Desarrollo Archivistico
2024 del Sistema Operador de los Servicios de Agua Potable y
Alcantarillado del Municipio de San Pedro Cholula

Unidad de Archivo

Fecha de elaboracion:

01/10/2024

RAT de Comunicacién Social y Cultura del Agua

Av. Miguel Hidalgo ndmero 504, Col. Centro, San Pedro Cholula, Puebla
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SOSAPACH

Informe de Cumplimiento al Programa Anual de Desarrollo Archivistico
2024 del Sistema Operador de los Servicios de Agua Potable y
Alcantarillado del Municipio de San Pedro Cholula

Unidad de Archivo

Fecha de elaboracion:

01/10/2024

o

RATdelaU.de Conservacion y Mtto.

n =

de Manantiales

Av. Miguel Hidalgo ntimero 504, Col. Centro, San Pedro Cholula, Puebla
Mex. C.P.72760
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Informe de Cumplimiento al Programa Anual de Desarrollo Archivistico
2024 del Sistema Operador de los Servicios de Agua Potable y Fecha de elaboracién:
Alcantarillado del Municipio de San Pedro Cholula

SOSAPAC H 01/10/2024

Unidad de Archivo

i '~ -
RAT de la Subdireccién Comercial

RAT de la U. de Conservacién y Mtto. de Momoxpan
S

RAT de la Unidad de Transparencia

Av. Miguel Hidalgo ntimero 504, Col. Centro, San Pedro Cholula, Puebla
Mex. C.P.72760




Informe de Cumplimiento al Programa Anual de Desarrollo Archivistico
2024 del Sistema Operador de los Servicios de Agua Potable y Fecha de elaboracién:
Alcantarillado del Municipio de San Pedro Cholula

SOSAPAC H 01/10/2024

Unidad de Archivo

Se coordino en conjunto con la Responsable del archivo de Concentracion y del responsable de archivo de Tramite del drea
productora, los trabajos preliminares del proceso de baja documental, realizando la actualizacién y cotejo de los inventarios
documentales de eliminacidn, de la serie 35.3.2 Factibilidades de servicios de agua potable y drenaje sin contratacion, que fue
valorada y aprobada su baja por el Grupo Interdisciplinario en la sequnda sesion ordinaria del afio 2022. Asistiendo a capacitacion
en el Archivo General del Estado en el mes de septiembre del presente afio, para revision de los avances en el proceso de eliminacién
documental; acordando que se solicitard la validacion de los instrumentos archivisticos de control, en apego al procedimiento, por
lo que se espera la emision de la validacién para continuar con los demds requisitos establecidos. Es importante mencionar que es
una actividad que se programd Bajo demanda, ya que estd supeditada a factores presupuestales y normativos su ejecucion, sin
embargo, la Coordinacion de Archivos realiza todas las acciones y gestiones a su alcance para lograrla.

(1
Responsable archivo de Concentracion

7Y S0SAPACH
(o) sosapacH

Oficio SOSAPACH) DG/LL43/2024.
Asunta; Capacitacion para Baja Documental
€. GUADALUPE PEREZ VARGAS.
DIRECTORA DEL ARCHIVO GENERAL DEL ESTADO

PRESENTE:

El que suscribe Abog. Wiguel Vega Hemandez, e mi caricter de Director Gentral det
Sistema Operadar Agua Patabi

te Usted con el debide

Enatencidn a ko dispusto por 103 ariculos 31 fraccién Wiy 14, 55 y 58 d¢ [ Ley General de.
Archivos, 35/
obligacién de publicar el acta de baja en el portal; sabre el particulsr requiro de su imvaluadle
apeyo, a efecto de que nos sea propercionada una aseserta para 13 ejecucion dal procesd e

" i i ol

Lo anterior 3 fin e evidenciar 125 acciones que actualmente se vienen realizando en
materia de aichivo, y con el fin de estar en cumplimento a la Ley vigente, de este Organismo
Piiblico Descentral izado.

Porloant
legales conducentes.

Aertamente

$an pedro Choiula, mﬁ'annezuzn
oy -
s

(apacitacion para Baja Documental por parte del Archivo General
del Estado

Solicitud de capacitacion en Baja Documental

Se asequr6 la conservacion de la documentacion resquardada en el repositorio documental de Concentracion, ejecutandose 2
actividades para la preservacion documental, en los meses de abril y agosto, enfocadas al cambio de cajas en mal estado, por
contenedores nuevos para prolongar las mejores condiciones en resguardo y, previniendo la humedad y plagas, con la colocacién de

Av. Miguel Hidalgo nimero 504, Col. Centro, San Pedro Cholula, Puebla
Mex. C.P.72760



Informe de Cumplimiento al Programa Anual de Desarrollo Archivistico
2024 del Sistema Operador de los Servicios de Agua Potable y Fecha de elaboracién:
Alcantarillado del Municipio de San Pedro Cholula

SOSAPAC H 01/10/2024

Unidad de Archivo

naftalina. Cabe comentar que estas actividades estaban programadas Bajo demanda, es decir, que estaban supeditadas a la
suficiencia presupuestal, sin embargo, el compromiso de la alta Direccion por continuar con las mejores prdcticas en archivo, hizo
posible su consecucion.

| (2 sosapach

REQUISICION

o

ACH =7
pe SOSAPATH SOSAPACH

En el marco estructural-normativo, a fin de garantizar el cumplimiento de las obligaciones establecidas en la Ley General de Archivos
y del marco normativo interno del Organismo, se realizaron 3 asesorias con las y los responsables de las Unidades Administrativas,
en materia de Archivo, para la Unidad de Correspondencia, y/o de archivo de Trdmite y/o archivo de Concentracidn, en los meses de
febrero, mayoy, en el mes de septiembre se aplicé una evaluacion a las dreas operativas del Sistema Institucional de Archivos, accion
que permitié medir la asimilacién de conceptos bdsicos en materia de archivo, detectando dreas de oportunidad en la capacitacion
en gestion documental, para reforzar o ampliar los temas archivisticos que serén abordados el préximo afio.

Av. Miguel Hidalgo nimero 504, Col. Centro, San Pedro Cholula, Puebla
Mex. C.P.72760



Informe de Cumplimiento al Programa Anual de Desarrollo Archivistico
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3. Paraasegurar el cumplimiento legal de la Coordinacion en materia de Archivo, se recibieron capacitaciones y/o asesorias por el
Archivo General del Estado, en materia de gestion documental y administracion de archivos para el personal adscrito a la
Unidad, més alld de los meses previstos en enero, julio y octubre. Cabe comentar que esta actividad fue programada Bajo
demanda, por lo que su realizacion estaba sujeta a la suficiencia presupuestal, sin embargo, el compromiso de la alta Direccion
por fortalecer la labor archivistica en el Organismo la hizo posible.

En el mes de enero, se solicita asesoria para presentar los avances del Informe de Cumplimiento al PADA 2023, que se publicé como
parte de las Obligaciones en materia de Transparencia.

@Secmtarra
de Gobernacién
Goerns depustls

€. MIGUEL VEGA HERNANDEZ
DIRECTOR GENERAL DEL SISTEMA OPERADOR DE
ALCAMTARILLADO DEL GOBIERNOBE SAN

Cna Ve

Presentacion de avances del Informe de Cumplimiento al PADA 2023

En el mes de julio se solicita asesoria para la elaboracion de Lineamientos en Gestién Documental, a fin de brindar una referencia
metodoldgica que mejore los procesos técnicos realizados por la Unidad de Correspondencia y archivos de Tramite.

Av. Miguel Hidalgo nimero 504, Col. Centro, San Pedro Cholula, Puebla
Mex. C.P.72760




SOSAPACH

Informe de Cumplimiento al Programa Anual de Desarrollo Archivistico
2024 del Sistema Operador de los Servicios de Agua Potable y Fecha de elaboracién:
Alcantarillado del Municipio de San Pedro Cholula

01/10/2024

Unidad de Archivo

Y en el mes de septiembre se solicita capacitacion en el proceso de baja documental de la que deriva la asesoria en Octubre para la
revision del llenado de los nuevos formatos en los que se gestionara la validacion del Cuadro General de Clasificacion Archivistica y
CADIDO, como parte del procedimiento a sequir.
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Asesoria en la actualizacion instrumentos de Control y del Informe de Cumplimiento 2024
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En el mes de mayo se recibié una capacitacion por parte del Archivo General de la Nacion, para el personal de la Unidad de Archivo,
en procesos técnicos del archivo de trdmite. Es importante mencionar que es una actividad programada Bajo demanda, es decir
estaba supeditada a la suficiencia presupuestal, misma que fue posible por el apoyo de la Alta Direccién del Organismo.

OBIERNO DE
mexico | EES

EL ARCHIVO GENERAL DE LA NACION
DE MEXICO

OTORGA LA PRESENTE PROCESOS TECN ICOS DEL
CONSTANCIA ARCHIVO DE TRAMITE
A
Maria De Los Angeles
Blanquel Arana %
MEXICO .

Por haber acreditado el Curso Virtual “Procesos Técnicos del
Archivo de Tramite" impartido del 15 al 17 de mayo 2024 con
duracion de 12 horas.

" MTRA. MIREYA QUINTOS MARTINEZ
CARECTORA DE DESARROLLO ARCHIVISTICO NACICNAL

CIUDAD DE MEXICO, 31 BE MAYO DE 2024

2C24
R B N T B e A5 B A g Felipe Carvii
SEZANNESINER {s?ﬂ?ei*?&\\\%ﬂﬁﬂ_r_o ’

Reforzando el nivel documental — normativo, se efectuaron 2 mesas de trabajo con las y los responsables de Archivo de Tramite,
para identificar la informacidn a actualizar en los instrumentos archivisticos, en los meses de abril y agosto, logrando establecer una
propuesta de valoracion general para las Fichas Técnicas de Valoracion de las series Disposiciones legales o en la materia y, Planes,
programas y proyectos, mismas que fueron aprobadas por el Grupo Interdisciplinario en la primera sesién ordinaria; ademds de
valorar la serie 11C.19 Indicadores, la cual consignaba la inexistencia de informacion, por lo que en cumplimiento a la normativa en
Planeacion y para homologar la integracion del expediente conforme al procedimiento emitido, se determinan valores
documentales, plazos de conservacion y destino final.

L

RAT Departamento de Recursos Humanos RAT Unidad de Asuntos Juridicos y .
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Subdireccion Comercial

En el mes de agosto, se revisan fichas de valoracion de diversas series, para ser sometidas ante el Grupo Interdisciplinario, para
continuar con la actualizacién de los instrumentos archivisticos, elemento fundamental para operar el SIA, ya que propician la
organizacion, control y conservacion de la documentacion que produce y genera el Organismo.

En esta ocasion, la Unidad de Archivo actualiza las Fichas Técnicas de la seccion 13C. Administracion de Archivos para presentar a
valoracion ante el Grupo Interdisciplinario en la sequnda sesion ordinaria, la adicién de subseries a las series documentales 13C.1
Disposiciones en materia de administracion de archivos: 13C.2 Planes, programas y proyectos, 13C.3 Unidad Coordinadora de
Archivos, 13C.4 Sistema Institucional de Archivos, 13C.5 Instrumentos Archivisticos, 13C.6 Transferencias documentales y 13C.9
Registro Estatal de Archivos; asi como la modificacién de nombre de serie, de contenido de la documentacion que integra los
expedientes, y reordenamiento de éstas, segun corresponda.

>
\ 2
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Finalmente se realizaron 3 reuniones con el Grupo Interdisciplinario, para analizar las propuestas de las Fichas de Valoracion
Documental; y emitir directrices en gestién documental, logrando establecer en la primera sesion, en el mes de febrero una
propuesta de valoracion general para las Fichas de Técnicas de las series Disposiciones legales o en la materia y, Planes, programas

y proyectos, y de la serie 11C.19 Indicadores.
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En la sequnda sesion ordinaria, el Grupo Interdisciplinario valord la actualizacion a la seccién 13C. Administracién de Archivos, para
atender las necesidades de produccion documental que se origina en el cumplimiento normativo, como la serie del Sistema
Institucional de Archivos, de Transferencias Documentales o, el Registro Estatal de Archivos, en las que se adicionan subseries; o la
actualizacion de nombre de serie o, de contenido de la documentacién que integra los expedientes, asi como reordenamiento de
éstas.

dinaria

sciplinario

Junio 2024
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En el mes de noviembre, se realiza la dltima sesion ordinaria del Grupo Interdisciplinario, en la que se presentd el Informe de
Cumplimiento al Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2024 haciendo un recuento de los logros obtenidos; se informé del
avance del proceso de Baja documental, y la actualizacién de los formatos de Control Archivisticos como parte de la Validacion de
éstos, como requisito normativo; asi como también, se presentd el Programa Anual de Desarrollo Archivistico para el afio 2025, en
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atencion a la Ley General de Archivos y, de las Obligaciones de Transparencia del préximo afio.

B.

UNIDAD DE ARCHIVO

Tercera Sesion Ordinaria
Grupo Interdisciplinario

Noviembre 2024
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Sin embargo, pese a los logros obtenidos en el cumplimiento de las actividades programadas en el Programa Anual de Desarrollo
Archivistico 2024, y de las pendientes por concretar del 2023, como la obtencion del Registro Nacional de Archivos realizada
finalmente en el mes de abril, surgieron situaciones extraordinarias, que impidieron lograr una accion prevista: el proceso de Baja
Documental programado en el mes de diciembre, debido al cambio de administracién a nivel estatal y municipal; de los que
dependen los factores de indole normativo, cémo la validacion los instrumentos de control, punto primordial para poder continuar
con los demds requisitos del procedimiento de eliminacidn; asi como del aspecto presupuestal, para la asignacion de presupuesto
para ejecutar la actividad; por lo que se espera que una vez que se cuente con la Validacion y se programe el recurso requerido, se
pueda concretar la baja documental el ao entrante.

El Sistema Operador de los Servicios de Agua Potable y Alcantarillado del Municipio de San Pedro Cholula, consciente de la
importancia del Programa Anual de Desarrollo Archivistico (PADA)como marco normativo que regula la operacion del SIA, y de los
procesos técnicos que ejecutan las unidades archivisticas, las funciones de los responsables asignados para ellas y las condiciones
fisicas en las que se conserva el acervo documental del Organismo, emite el presente Informe de Cumplimento, constatando la
observancia de la mayoria de los compromisos expresados en el Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2024, por la Coordinacion
de Archivos (Unidad de Archivo) en Gestion Documental y Administracion de Archivos; en favor de la transparencia, la rendicién de
cuentas y de buen gobierno.

Elabord

(o

Maria de Jos Angeles Blanquel Arana
Coordinacion de Archivos
{(Unidad de Archivo )
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